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INTRODUCERE

Ghidul privind perfectarea tezelor de doctorat si autoreferatelor este elaborat in

baza actelor normative ale CNAA g a unor universitati din tara si de peste hotare,

care reglementeaza procesul de pregétire §i atestare a cadrelor gtiintifice de inata

calificare.

Ghidul contine VIl compartimente i anexe.

In compartimentul | ,Informatii generale” se stipuleaza cerintele cétre
tezele de doctor, principiile de formulare a temelor de doctorat, cerintele
generale privind perfectarea autoreferatel or tezelor.

In compartimentul Il ,Continutul si volumul tezelor” se defineste
structura tezei, se descriu recomandarile privind continutul g
volumul compartimentel or tezelor.

In compartimentul |1l ,Perfectarea tezelor” sunt expuse cerintele privind
tipul fontului utilizat, amplasarea textului, numerotarea paginilor,
prezentarea materiaului graphic etc.

In compartimentul 1V ,Perfectarea autoreferatelor” sunt descrise
cerintele catre autoreferatele din punctul de vedere al structurii si volumului
compartimentelor, perfectarii lor.

In  compartimentul V ,Asigurarea bibliografica a tezelor s
autoreferatelor” s VI ,Alcatuirea referintelor bibliografice” se
concretizeaza cerintele privind referintele s listele bibliografice. Sunt
prezentate exemple de referinte bibliografice, preluate din diferite surse —
carti, autoreferate, teze, brevete de inventii, reviste, lucrarile
simpozioanel or, documente €l ectronice.

In compartimentul VIl , Responsabilitati” se accentueaza necesitatea de a
respecta prevederile legii privind dreptul de autor i cerintele respective la
perfectarea tezel, care poate fi, in caz contrar, anulata si restituita persoanei
care a obtinut gradul gtiintific prin frauda, plagiat, falsuri sau alte actiuni

incompatibile cu prevederile legidatiel in vigoare.



- In anexe sunt descrise cerintele privind perfectarea foilor de titlu a tezei g
autoreferatului, foii privind dreptul de autor, exemple de adnotéri, declaratia
privind asumarea raspunderii.

Ghidul este destinat doctoranzilor, conducatorilor si consultantilor ale tezelor

de doctorat.

I.INFORMATII GENERALE

Teza de doctor este o lucrare stiintifica originalg, elaborata in baza propriilor
cercetari stiintifice publicate, contine rezultate teoretice si practice noi din domeniu,
ilustreaza importanta aportului autorului in gtiinta teologica i este perfectata in
scopul obtinerii gradului stiintific de doctor.

Teza de doctor in teologie prevede solutionarea unei probleme stiintifice
actuale de importanta majora pentru domeniul de cunostinte respectiv.

Temele tezelor de doctorat sunt corelate cu directiile prioritare de cercetare din
domeniul stiintelor teologice si sunt aprobate de consiliul gtiintific a UTOM. Tema
tezei se formuleazain mod laconic, reflecta ideea, sensul principa a investigatiilor.

Nu se recomanda repetarea cuvintelor in denumirea tezei, folosirea sintagmel or
detip , contributii la...”,, cercetéri referitoarela...” etc.

Tezele se scriu in limba de stat a Republicii Moldova. La o solicitare motivata,
cu consimtamintul consiliului gtiintific a UTOM, teza poate fi scrisa in limba rusa
sau engleza. In acest caz este obligatorie scrierea autoreferatului gtiintific i in limba
romana.

Autoreferatul tezei contine repere conceptuale ale cercetarii, ideille g
concluziile principde ae tezei, dezvduie aportul autorului la redizarea
investigatiilor, locul lor in contextul cercetarilor de speciditate din tara si din lume,

noutatea stiintifica gi importanta practica a rezultatel or obtinute.



II.CONTINUTUL §l VOLUMUL TEZELOR

Compartimentele tezelor si volumul lor sunt descrise in tabelul 1:

- Teze contin partea de baza (compartimentele 1-9) si partea complimentara
(compartimentele 10-13).

- Volumul partii de baza a tezei de doctor nu va depasi 120/200 pagini,
inclusiv materiaul ilustrativ (figurile si tabelele).

- Volumul materialului ilustrativ nu va depasi 30% din volumul partii de
baza.

- Volumul partii complimentare nu se limiteaza, dar in caz de depasire a

volumului total a tezei de 350 pagini, se coperteaza intr-o carte aparte.

Tezele contin urmatoarel e compartimente.
FOAIADETITLU
Foaia de titlu se perfecteaza conform Anexei 1. In caz daca teza este scrisa in
alta limba decit cea de stat a Republicii Moldova, dupa foaia de titlu urmeaza foaia de

titlu suplimentara scrisain limba de stat a Republicii Moldova.

FOAIA PRIVIND DREPTUL DE AUTOR

Prin dreptul de autor se protejeaza operele creatiei intelectuale in domeniul
literaturii, artei si stiintei, exprimate intr-o anumita forma obiectiva, ce permite ale
reproduce, atit publicate cit si nepublicate, indiferent de forma, destinatia si valoarea
fiecarel lucrari gtiintifice, precum si de procedeul de reproducere a ei. Autorul
beneficiaza de dreptul exclusiv de autor asupra operei sale.

Pentru a informa publicul despre drepturile sade, titularul are dreptul sa
foloseasca simbolul protejarii dreptului de autor, care se imprima pe fiecare exemplar
al lucrarii si consta din trei elemente (vez Anexa 2): litera latina C inclusa intr-un

cerc - ©; numele titularului drepturilor exclusive de autor; anul perfectarii tezei.



Tabelul N 1

Compartimentele tezelor s volumul lor

Volum, pagini A4,

Nr Denumirea compartimentelor font12, interval 1,5

1 Foaia de titlu 1

2 Foaia privind dreptul de autor 1

3 Adnotare (in romdna, rusa, engleza) 1

4 Lista abreviaturilor 1-2

5 Cuprins 2-3

6 Introducere 7-8

7 Analiza situatiei in domeniul tezei 25-30
(denumirea concreta a capitolului) (1 capitol)

8 Compartimentele de baza ale tezei 80 —100
(cu denumiri concrete ale caitolelor) (2-3 capitole)

9 Concluzii si recoma 2-3
Total pagini (material ilustrativ inclusive) 120 - 150

10 Bibliografie Pina la 15 foi

11 Anexe Nu se limiteaza

12 Declaratia privind asumarea raspunderii 1

13 CV al autorului 1-2

ADNOTARE

In adnotare se prezinta numele de familie, prenumele autorului, denumirea

tezei, gradul stiintific solicitat (de exemplu, teza de doctor in teologie), localitatea,

anul perfectarii tezei, structura tezei (de exemplu, introducere, patru capitole,

concluzii, bibliografia din 212 numiri, 6 anexe, 145 de pagini de text de baza, 37 de

desene, 10 tabele), numarul de publicatii la tema tezel (de exemplu, Rezultatele




obtinute sunt publicate in 9 de lucrari gtiintifice), cuvinte cheie (pina la 10 cuvinte,
intr-un rind separat).

Se descriu, in mod separat, urmatoarele compartimente: domeniul de studiu si
obiectivele tezei, noutatea ¢ originditatea stiintifica, semnificatia teoretica si
valoarea aplicativaalucrarii.

Adnotare se prezintain 3 limbi: roming, rusa si engleza, pe foi diferite.

CUPRINS

INTRODUCERE
Se descrie actualitatea si importanta problemei abordate, scopul si obiectivele

tezei, noutatea gtiintifica a rezultatelor obtinute; importanta teoretica si valoarea

aplicativa alucrarii; aprobarea rezultatel or; sumarul compartimentelor tezei.

ANALIZA SITUATIEI IN DOMENIU TEZEI (DENUMIREA CONCRETA)
Compartimentul dat contine analiza profunda a materialelor gtiintifice la tema

tezei: articolelor, monografiilor etc., publicate in tara si peste hotare. O atentie
deosebita se atrage publicatiilor din ultimii ani. In rezultatul studierii literaturii de
speciditate, se efectueaza analiza comparativa a situatiei existente in domeniu, cu
descrierea avantajelor si negjunsurilor, se formuleaza problema spre cercetare si

directiile de solutionare. Se descriu scopul §i obiectivele tezei.

COMPARTIMENTE DE BAZA ALE TEZEI
(CU DENUMIRI CONCRETE ALE CAPITOLELOR)

In compartimentele acestea se descriu metodologia cercetarii, elaborari noi,
propuse de autor (de exemplu, agoritmi, metode, dispozitive, sisteme etc.),
rezultatele cercetarilor teoretice, experimentade ale studiului efectuat. In caz de
modelare la calculator, se descriu softuri €laborate (utilizate), datele experimentale
obtinute in forma de tabele, grafici etc. Se descriu redizarile $i implementarile

respective. De exemplu, un agoritm, metoda, redizate in forma de soft, dispozitiv,



sistem etc. Se prezinta rezultatele cercetarilor de redlizarilor practice cu descrierea
parametrilor (de exemplu, rapiditatii, fiabilitatii etc.). Se descriu posibilitatile
utilizarii elaborarilor in diferite aplicatii. Un compartiment important a fiecarui

capitol a tezel il reprezinta concluziile.

CONCLUZII S| RECOMANDARI
In concluzii si recomandari |a teza, amplasate dupa compartimentele de baza,
se expune analiza rezultatel or obtinute, avantajele elaborarilor propuse, impactul lor
asupra gtiintei, economiei nationale, culturii. Se indica un plan de cercetari de

perspectiva.

ANEXE
In anexe se prezinta informatie suplimentara |a partea principala a tezei, de exemplu,
materia grafice, chestionare, teste, listinguri de softuri, date experimentale, acte de
implementare a rezultatelor obtinute, brevete de inventii obtinute, descrieri de

metodici, sisteme etc.
DECLARATIA PRIVIND ASUMAREA RASPUNDERII (vezi Anexa 3)

CV AL AUTORULUI
CV vainclude urmatoare compartimente:
Date personale:
- Nume i prenume, datasi locul nasterii, o fotografie 4x5cm
- Studii
- Stagieri
- Activitatea profesiona a
- Domeniile de activitate gtiintifica
- Participari laforuri gtiintifice internationale
Lucrari gtiintifice publicate:

- numarul de monogréfii, articole, materiale ae comunicatiilor stiintifice etc.



- Participari in proiecte gtiintifice nationae g internationale
- Premii gi mentiuni

Date de contact (adresa, telefon, e-mail)

I11. PERFECTAREA TEZELOR

Teza se perfecteaza in Times New Roman (TNR), font 12, cu 1,5 linii spatiu
intre rinduri, format A4, cu margini: stinga— 3 cm, dreapta— 1.5 cm, sus si jos—2,5
cm, pe o singura fata afoii de hirtie.

Toate paginile tezei se numeroteaza incepand cu foaia de titlu si terminand cu
ultima pagina fara a admite lipsa acestora sau repetarea lor; numarul se pune in
centrul paginii, jos. Lafoaia de titlu numarul paginii nu seindica.

In denumiri nu se utilizeaza cuvintele ,Capitol”, ,Paragraf” (sau semnul ,,§").
Capitolele, paragrafele si concluziile se numeroteaza prin cifre arabice, dupa cum
urmeaza:

2. DENUMIREA CAPITOLULUI (BOLD CAPS, centered)
2.1. Denumirea paragrafului (Bold, aligned left)

In teze se utilizeaza urmatoarele categorii de materiae: texte; formule; tabele;
figuri (desene, fotografii, diagrame etc.). Textele se prezinta in font TNR Regular,
Justified.

Formulele, tabelele si figurile se numeroteaza luind in considerare numarul de
capitol (de exemplu, Figura 2.5 etc). Formula se amplaseaza in partea stinga a
rindului, iar numarul ei —in partea dreapta.

Denumirea tabelului se amplaseaza deasupra tabelului, iar a figurii — sub
figura, utilizind font TNR Regular, Centered. Formulele, tabelele si figurile in anexe
se numeroteaza luind in considerare numarul anexel, de exemplu, Figura A1.3 (figura
3 din Anexa 1) etc.

In teza nu se admit insemnari, corectii, pete, adaugari 1a pagina etc.



IV. PERFECTAREA AUTOREFERATELOR
Autoreferatul tezel de doctor nu va depasi 30 pagini.

Tabelul 2

Compartimentele autoreferatului si volumul lor

Volum, pagini A4,
Nr Denumirea compartimentelor font12, interval 1,5
1 Foaiadetitlu 1
2 Reversul foi detitlu 1
3 Repere coceptuale ale lucrarii 2-3
4 Continutul tezei 14 - 15
5 Concluzii si recomandari 2-3
6 Lista lucrarilor publicate |a tema tezei 1-2
7 Adnotare (in roméana, rusa, engleza) 3
8 Foaia privind date de tipar 1
9 Foaia de titlu perfectata in limbade stat a Republicii 1
Moldova
Totd foi (parteaprincipa, inclusive partea grafica) 25-30

Autoreferatul va contine urméatoarel e compartimente.

FOAIA DE TITLU (vezi Anexa4)

In caz daca autoreferatul tezel este scris in ata limba decit cea de stat a

Republicii Moldova, se perfecteaza foaia de titlu suplimentara in limba de stat a

Republicii Moldova, care se amplaseaza dupa foaia privind date de tipar.

REVERSUL FOAII DE TITLU (vezi Anexab)

REPERE CONCEPTUALE ALE CERCETARII, care cuprind:

Actualitatea teme.




- Descrierea situatiei in domeniul de cercetare gi identificarea problemelor de
cercetare.

- Scopul si obiectivele lucrarii.

- Metodologia cercetarii stiintifice.

- Noutatea si originditatea stiintifica.

- Semnificatiateoretica.

- Vaoarea aplicativaalucrarii.

- Rezultatele gtiintifice principale inaintate spre sustinere (pentru teza de
doctor 3-5).

- Implementarea rezultatel or gtiintifice.

- Aprobarearezultatelor gtiintifice.

- Publicatii latematezei.

- Volumul s structuratezei.

- Cuvintde-chee.

CONTINUTUL TEZEI
In compartimentul dat se prezinta sinteza continutul ui tezei, pe capitole, cu expunerea
ideilor gi rezultatelor gtiintifice obtinute.
CONCLUZII SI RECOMANDARI
LISTA LUCRARILOR PUBLICATE LA TEMA TEZEI.
ADNOTARE (vezi compartimentul 2 a Ghidului)
FOAIA PRIVIND DATE DE TIPAR (vezi Anexa6)
La perfectarea autoreferatului se utilizeaza aceleasi reguli ca g la teze (vez

compartimentul 3 a Ghidului).



V.ASIGURAREA BIBLIOGRAFICA A TEZEI Sl A
AUTOREFERATULUI

Bibliografia se amplaseaza dupa partea principala a tezel, autoreferatului.
Referintele sunt prezentate in succesiunea numerica, conform ordinii citarilor in text,
sau in ordinea afabetica. In ultimul caz sursele bibliografice se vor diviza originii
(roming, rusa, engleza etc)

Referinte la surse bibliografice se indica in paranteze patrate, inserate in text.
Daca sunt citate anumite parti ale sursei, dupa numarul se indica ¢ pagina, de

exemplu [8, p. 231].

VI. ALCATUIREA LISTELOR BIBLIOGRAFICE

Exemple de publicatii tiparite
CARTI
Palii A. Cultura comunicarii. Chiginau: Epigraf, 1999. 176 p.
Tave D. Inbreeding and brood stok management. Rome: FAO, 1999. 122 p.
CemerHoB B. B. dunocoqusa: utor Thicadenetnin. ®dunocodickast ncuxosiormsi.
[MywwmHo, 2000. 64c.
Nicolescu O., Verboncu |. Management. Bucuresti, 1996. 407 p.
Permin A., Hansen |. Epidemiology, diagnosis and control of poultry parasites.
Rome: FAO, 1998.160 p.
Costenco T., Costenco C. Ciuperci din Moldova. Chiginau: ARC, 2004. 96 p.
Balan V., Barbarosie M. Pomicultura. Chiginau: Museum, 2001. 451 p.

mai mult de trei autori
Stan N. g altii. Tratat de legumicultura. Bucuresti, 2004. 1182 p.

Alte surse
Anuarul statistic a Republicii Moldova 2005. Chisinau, 2005. 560 p.



Production: Y earbook 2003. Vol. 57, 2003. Rome: FAO, 2004, 260 p.

AUTOREFERATE, TEZE
Sava P. Productivitatea agrisului in functie de soi i distanta de plantare: Autoref.
tezei dr. st. agricole. Chisinau, 2003, 21 p.
Mardare I. Conceptia cognitiv-structurala de creare a sistemelor intelectuale pentru
restabilirea imaginilor. Teza dr.hab. in tehnica. Chisinau, 2008, 370p.

CONTRIBUTII

din reviste
Adascdlitel M. Taierea de reintinerire a pomilor de mar. In: Agricultura Moldovei.
1997, nr 9, p. 17-22.
din lucrari gtiintifice
Rurac M. Influenta lucrarii de baza a solului asupra unor insusiri fizice. In: Lucrari
stiintifice. Univ. Agrara de Stat din Moldova. 2001, vol. 9, p. 95-99.

din materialele smpozioanelor
Babuc V. ¢ dltii. Cercetari g redizari in horticultura. In: Realizari, programe,
perspective: Tezele conf. jubiliareint. Chisinau, 1995, p. 152-157.

EXEMPLE DE REFERINTE LA DOCUMENTE ELECTRONICE
Harnau S., Ohrimenko S., Cernel G. Tehnologiile informationale gi problemele
globde ae dezvoltarii  societatii  [onling].  Chisindu, 2002. http:
[lwww .ase.md./I nside/Personal PagesRomCom.phtml (citat 10.02.2002).

Dumitrescu D. Evaluareain biblioteci. In: UniBIB [On-Line]. 2002.
http://www.bcub.ro/articoledr.htm (citat 15.03.2007).

Roberts K. An anaysis of group processes in farmer learning: the Austraian
experience. In: The journa of agricultura education and extension [onling]. 2000,
vol.6, no. 4. http://library.wur.nl/ejae/vendt.html (citat 4 noiembrie 2005).



VIiI. RESPONSABI LITA'!'I
L a perfectarea tezei se respecta legea privind dreptul de autor [3], care permite

utilizarea informatiei fara acordul autorului $i fara recompensarea financiara, a unui
segment de text pinala 400 de cuvinte sau a unui set de segmente de texte pinala 300
de cuvinte fiecare, dar nu mai mult de o coala de tipar in tota, cu referinta obligatorie
la sursa de informatie.

Consiliul $tiintific a Academiei Teologice anuleaza diploma persoanei care a
obtinut grad stiintific prin frauda, plagiat, falsuri sau ate actiuni incompatibile cu
prevederile legislatiei in vigoare, iar coducatorul gtiintific care a acceptat prezentarea
dosarul in cauza este sanctionata[2].

Dosarul, in care |a etapa de examinare la Consiliul $tiintific se depisteaza lipsa
unor documente sau intocmirea lor incorectd, perfectarea sau redactarea neglijenta a
acestuia, cat §i a tezel (autoreferatului), se restituie doctorandului, pentru a fi

modificate in corespundere cu normele stabilite.

Anexa 1

FOAIADE TITLU A TEZEI
DENUMIREA COMPLETA A ORGANIZATIEI/INSTITUTIEI IN CARE A
FOST ELABORATA TEZA (font 14, Bold, centered)
Cu titlu de manuscris
CZU: . ...............
NUMELE, PRENUMELE AUTORULUI (font 14, Bold, centered)
TITLUL TEZEI (font 16, Bold, centered)
CIFRUL $I DENUMIREA SPECIALITATII (font 14, Bold, centered)
Teza de doctor in domeniu (font 14, Bold, centered)
Conducator stiintific Semnatura Numele, prenumele, gradul stiintific
Autorul: Semnatura
LOCALITATEA, ANUL



Anexa 2

FOAIA PRIVIND DREPTUL DE AUTOR
© Numele, Prenumele titularului drepturilor de autor, anul perfectarii tezei
(font14, Bold, centered)

Anexa 3

DECLARATIA PRIVIND ASUMAREA RASPUNDERI|
Subsemnatul, declar pe proprie raspundere ca materialele prezentate in teza de
doctorat, se refera la propriile activitati gi realizari, in caz contrar urmand sa suport
consecintele, in conformitate cu legislatiain vigoare.
Numele de familie, prenumele
Semnatura, data

Anexa 4

FOAIADE TITLU A AUTOREFERATULUI
DENUMIREA COMPLETA A ORGANIZATIEI/INSTITUTIEI IN CARE VA
AVEA LOC SUSTINEREA TEZEI (font 14, Bold, centered)
Cu titlu de manuscris
C.Z.U:
NUMELE, PRENUMELE AUTORULUI (font 14, Bold, centered)
TITLUL TEZEI (font 16, Bold, centered)
CIFRUL $I DENUMIREA SPECIALITATII (font 14, Bold, centered)
Autoreferatul tezel de doctor/ doctor habilitat in domeniu
LOCALITATEA, ANUL

Anexa 5

REVERSUL FOII DE TITLU A AUTOREFERATULUI
AUTOREFERATULUI STIINTIFIC (font 14, Bold, centered)
-Teza a fost €eaborata in (denumirea laboratorului/catedrei g

organizatiei/institutiei in care afost e aborata teza)



- Conducator dtiintific: Numele, Prenumele, gradul dliintific g titlul
stiintific/stiintifico-didactic

- Referenti oficidi: Numele, Prenumele, gradul tiintific g titlul
stiintific/gtiintifico-didactic, institutia in care lucreaza, tara (pentru cetdtenii ator
state)

- Componenta consiliului gtiintific specializat: Numele, Prenumele, gradul
stiintific, titlul stiintifico-didactic

- Sustinerea va avea loc (data, ora) in sedinta Consiliului gtiintific specializat
(cifrul) din cadrul Academiel de Teologie Ortodoxa, adresa
Teza de doctor gi autoreferatul pot fi consultate la biblioteca Academiel de Teologie
Ortodoxa si la pagina Web a Institutiei

- Secretar dtiintific a consiliului gtiintific specializat: Numele, Prenumele,
gradul gtiintific, semnatura

- Conducator/consultant gtiintific: Numele, Prenumele, gradul stiintific, titlul
stiintific/stiintifico-didactic, semnatura

- Autor: Numele, Prenumele, semnatura

- ldentificatorul dreptului de autor: (© numele de famile, prenumele, anul
perfectarii autoreferatul ui)

Anexa 6

FOAIA PRIVIND DATE DE TIPAR
NUMELE, PRENUMELE (font 14, Bold, centered)
TITLUL TEZEI (font 16, Bold, centered)
CIFRUL $I DENUMIREA SPECIALITATII (font 14, Bold, centered)
Autoreferatul tezei de doctor in domeniu
Aprobat spretipar: data Formatul hartiei 60x84 1/16
Hartie ofset. Tipar ofset. Tirgul ... ex.
Coli tedipar.: ... ComandaNr....

Denumirea gi adresainstitutiei unde afost tiparit autoreferatul



